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Oprette ny virksomhedsmedarbejder og tildele rettigheder

En virksomhed far den farste kode til Elevplan via den skole, hvorfra de far elever.

Denne fgrste medarbejder oprettes som virksomhedsadministrator med alle rettigheder, og
hermed bliver det muligt for denne virksomhedsbruger selv at oprette flere brugere, der skal have
adgang til at se en eller flere af virksomhedens elever.

(Eleverne skal virksomheden IKKE oprette — de er i Elevplan sa snart de har en
uddannelsesaftale.

De felgende trin forudsaetter at brugeren har rettigheden "Virksomhedsadministrator” eller
lzerestedsadministrator”

Log pa Elevplan ¥ Systemadm.
. o Opret medarb.
Klik pa Opret medar-
bejder under Sy-
stemadm.
_ Opret ny Elevplan-bruger (virksomhedsmedarbejder)
Indtast kollegaens Ph Starside
navn, email og evt. » Fag og mal
; Fornawnie) andrea
mobilnr. » Uddannelsesplan/-bog
» Relevante links Efternawn andresen
» Opsetning E-mail and@andresen dk
¥ Systemadm. Gentag e-mail and@andresen.dk

Opret medarb. Mobilnummer 12345678

Opsaetning virksomhed

Rex adg kodes Der sendes en bekrasftelsesmail med brugernavn og password til e-mail-adressen
S@ag/ret medarb
Bekraft oprettelse
. o PP Startside
Klik pa Neeste og :
p Fagog mal
Gem Fornavn(e) andrea
» Uddannelsesplani-bog Efternavn andresen
» Relevante links E-mail and@andresen.dk
» Opseetning Maobilnummer 12345678

¥ Systemadm.

) . Der sendes en bekrasftelsesmail med brugernavn og password til e-mail-adressen (hvis den er indtastet).
Opret medarb.

Opseetning virksomhed Kun personen selv kan aendre oplysningerne efter oprettelsen.
Ret adg.koder

Seglret medarb
Medarbejderen er Ny virksomhedsmedarbejder oprettet
oprettet_ kb Startside
b Fag og mal Motér venligst disse oplysninger eller skriv siden ud.
KOpier Oplysninger » Uddannelsesplan/-bog Brugernavn aandr
om brugernavn og p Relevante links Adgangskode 2nnimPb
adgangskode Sé du » Opsatning Fornavn(e) andrea
kan sende det til kol- = ¥ systemadm. Efternavn andresen
Opszetning virksomhed Mobilnummer 12345678
klik pa Neeste Retadg koder
Tag stilling til hvilken 1. Skal vedkommende veere opleeringsansvarlig og kun have adgang
rolle denne medar- til at arbejde med elever pa ét eller flere laeresteder?
bejder skal have 2. Skal vedkommende veere leerestedsadministrator og dermed kunne

oprette nye medarbejdere pa laerestedet eller
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- Og om medarbej- 3. Skal vedkommende veere virksomhedsadministrator og have alle
deren skal have rettigheder pa CVR-nummeret?
en autotilknytning
til elever: Skal medarbejderen automatisk tilknyttes nye elever inden for et el-
ler flere uddannelsesomrader?
Ad 1: Opleering- b statside
H » Fag og mal
sansvarlig b Udtamasespan oo
P Relevante links Brugernavn aandr
Her er VISt en medar_ » Opsetning ID-nummer 011300-0031
. ¥ Systernadm Fornawn andrea
bEJder, der har Ad‘ Efternavn andresen
gang til de afkryd-
etligheder:
Sede |8€I‘€Steder MR [ Login spaerret (Brugeren er inaktiv)
Segiret medarb

[C]Virksomhedsadministrator
[T1Vis CPR-nr for elever i fravaersregneark

Her kan fjernes ad-

Adgang til lasresteder:

- Vis 0054 inaktive |eresteder (vises med grat)
gang, s& vedkom E1Vis ogs: :
mende ikke kan se ét Vicer side 1 ud ar
e”er ﬂere I&resteder Adgang ltdn:ini. Lobenr Larested & Gade Postnr By P-nummer
strator
| |
\ B 1 CAFE PARK APS @STERBROGADE 79 2100  Kebenhawn @
= 0 PC Kebenhavn af 01.09.2002 ApS @ster Farimagsgade 411 2100  Kebenhavn @
Ad 2: PP Startside
Leeresteds-admini- » Fag og mal
Strator » Uddannelsesplan/-bog Brugeroplysninger:
» Relevante links Brugernavn aandr
» Opsatning ID-nummer 011300-0031
Her har medarbejde-  ~seemaom Fomavn andrea
ren adgang til at op-
: Opsatning virksomhed Virksomhed Cafe Park Aps
rette nye medarbej- Rettigheder:
Ret adg.koder

[CILogin spaerret (Brugeren er inaktiv)

dere pa de anfarte Ssgpret medard

[C]Virksomhedsadministrator
l%reSteder [C1Vis CPR-nr for elever i fravaarsregneark

Adgang til laeresteder:

[Clvis ogsa inaktive leresteder (vises med grat)

Viser side 1 ud af 1

Adgang Admini- Lebenr Larested & Postnr By
strator

1 CAFE PARK APS @STERBROGADE 79 2100  Kebenhawn @
0 PC Kebenhavn af 01.09.2002 ApS @ster Farimagsgade 411 2100  Ksbenhavn @
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Ad 3:
Virksomheds-admi-
nistrator

Her har medarbejde-
ren faet rettighed
som virksomheds-ad-
ministrator.

Med denne rettighed
kan brugeren oprette
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Brugeroplysninger:

Brugernavn aandr
ID-nummer 011300-0031
Fornawn andrea
Efternavn andresen
Virksomhed Cafe Park Aps

Rettigheder:

["|Login spaerret (Brugeren er inaktiv)

0g administrere alle
medarbejdere i virk-
somheden.

Auto-tilknytning af
medarbejder som
opleeringsansvarlig
Under Sgg/ret med-
arbejder kan en virk-
somhedsadministra-
tor ved at klikke pa
knappen "Auto-til-
knytning” i det frem-
komne popup vindue
angive, hvilke uddan-
nelser en medarbej-
der skal veere tilknyt-
tet som automatisk
opleeringsansvarlig
for kommende ele-
ver.

Derudover vil siden
kunne fungere som
overblik over hvilke
medarbejdere pa
virksomheden, der er
"Auto-tilknyttet’ én el-
ler flere uddannelser
(s2g pa % i f.eks.
Fornavn).

[V Virksomhedsadministrator
["Vis CPR-nr for elever i fravazrsregneark

Adgang til laeresteder:

[]vis ogsa inaktive leresteder (vises med grat)

Swg efter bruger pa virksomhed
Udfyld mindst et af felterne, og klik pa sag

PP Startside
» Fagog mal
» Uddannelsesplani-bog Brugemavn [
TyPakk  cPRr [

b Beskeder Fornavn ‘%
» Uddannelsesaftaler

Efternavn ‘
» Relevante links
o Vs [Imedarbejdere med spasrret login
» Opszetning
¥ Systemadm
Opret medarb

Opsaetning virksomhed
Resultater
Ret adg koder

Seqg/ret medaro Fandt 2 personer
Brugernavn CPR-nr. Formavn Efternavn

tetes38 05-05-72 Test Testesen
wstes 21-09-12 WS test Testesen ;

Fandt 2 personer

Automatisk tilknylning af elever til oplaringsansvarlig
A nedarbejderen fremover sutom
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